サポセンフェスタ2024　参加マニュアル　案
2024.9.30現在
☆お願い☆
サポフェスに参加されるすべての団体が「実行委員」であり「実行委員会」です。
市民活動のためのフェスタを、ぜひ市民活動団体の皆さんで、一緒になり笑顔で楽しんでいただきながら一人でも多くの市民に届けるため、お手伝いから当日までご協力をよろしくお願いいたします。
団体の会員の皆さんや活動で接する市民の皆さん、ご近所・ご家族にお声がけいただき、サポセンまで足を運んでいただけるようご協力をお願いいたします。
一人でも多くの皆さんのご参加をお待ちしています！








共通事項（時間軸）
０）共通事項（時間軸）
１）ポスター展示
２）パネル展示
３）物販スペース（屋外のみ）
４）体験ブース
５）屋外ステージ
６）スタンプラリー（無料景品提供）

１１月２日（土）～９日（土）無料景品の持込み受付（11月３日休館日）
[bookmark: _Hlk147589859]１０月３１日（木）　ポスターのデータ受付終了　


１１月１５日（金）　　　
１５時～１７時
各団体で準備・展示物搬入・掲示
		屋外出展団体の荷物預かりは午後１６時～１７時（１７時閉館予定）
		当日含め、臨時にロッカーの無料貸出あります（サポセンスタッフに）
		サポセン駐車場に駐車は不可、荷物運搬は荷下ろし後に市役所駐車場へ
		　路上や農協等には決して駐めないでください

当日　１６日（土）　８：３０　テント等設営、団体搬入開始
		車の荷下ろしは９時までとし、荷下ろし後は市役所駐車場へ
	１５時　　 記念撮影
記念撮影終了後　撤収開始となります
	車の乗り入れは１５：３０分以降に注意して事故のないようにお願いします。
	１６時　閉館予定
[bookmark: _Hlk147588547]１）ポスター展示
●各団体から募った活動アピールのためのポスターを展示していただきます。
展示終了後も実行委でお預かりし、市役所ロビー等での巡回展示を検討します
・データ提出期限：１０月３１日（木）まで
　「イベント告知」や「単一事業」のポスターではなく、団体PRのものに限ります
・データ提出方法：ＰＤＦデータにして、メール添付、サポセンまたはワークショップ持込み
　データ添付先メアドは、poster@sapofes.com
・サイズは最終的にＡ２に統一。A２で出力します
・データサイズはＡ３が適当かと思われる。
　写真を切り貼りして作成する場合は、Ａ２サイズの台紙を使うこと
　すでにポスター状のものは、プリントアウトで受け取って、こちらでスキャンします
・タテ・ヨコは自由、変形は不可
・既存のポスターでもＯＫ。データがあれば、新しい写真に差し替えることも可能です
・活動団体のアイサポさんが新規作成をサポートするため、毎週月曜日９時30分～１２時、　水曜日１３時30分～１６時にサポセンで「ポスター作成ワークショップ」を開催します。
　申し込み不要ですのでデータとＰＣを持参でお気軽に参加ください
・掲示は前日１５日午後に実行委で、撤収も１６日終了後に実行委で行います。
２）パネル展示（レイアウト図参照）
●今回はサポセン館内だけで展示を行います。

・パネルサイズ：横1800 × 縦1200　の横長で使います
・模造紙等（1091×788・２枚貼れます）の用意はありません。各団体でご用意ください
・展示物は養生テープ（実行委で用意）やドラフティングテープで貼り付けてください
　パネルには両面テープ、セロテープ、メンディングテープ、ガムテープ、画鋲は厳禁
または孔に差し込む専用フック＋Wクリップを利用して吊り下げまず
・チラシなどの配布物は、フックでパネルの下部に吊り下げ
・参加・体験ありの団体については、必要備品について要望を聞き取る
３）物販スペース（屋外のみ）
●テントの持込み、貸し出しはレイアウト図の通りです　※レイアウトはこれから作成します
・当日に搬入・設営の場合は、８時半～９時半の間に準備を完了させてください
４）体験ブース　※パネル展示と同時以外
●まが玉づくり体験（終日）
●コーンホール体験（終日）
●ゴスペル体験（終日）
●甲冑隊着付け体験（終日）
●隣傍会　※手打ちそば実演のみ
５）屋外ステージ
●ステージイベント
　
６）スタンプラリー（無料景品提供）
●体験等スタンプラリー開催予定
サポフェス内の参加・体験に参加し、参加した分スタンプを押印します。
[bookmark: _GoBack]今回はサポフェス内でスタンプラリーは完結する形として、台紙やスタンプ数をどうするかは今後調整します。


スタンプラリー参加者に差し上げるプレゼントの景品提供にご協力お願いします。
・持込み期間：１１月２日（土）～９日（土）※３（日）のみ休館日
・持ち込み場所時間：サポセン９時３０分～１７時まで
・「自分や子どもがもらってうれしいもの」を目安に、新古品等を募集
・できれば一つずつ個別包装し、団体名が分かるようにシール張りや、活動が分かるようなリーフレットを封入して、団体のPRにつなげてください
